 احتراماً نظر به اینکه اقلام/خدمات مشروحه ذیل مورد نیاز واحد فناوری اطلاعات  می باشد، لذا خواهشمند است دستور فرمایید نسبت به تهیه و تحویل اقلام به این واحد اقدام لازم مبذول فرمایند.

	ردیف
	اقلام مورد نیاز
	تعداد مورد نیاز
	قیمت به ریال 

	1
	بلو ری – ری دیتا
	45
	

	2
	CD
	50
	

	3
	DVD
	50
	

	4
	موس
	10
	

	5
	کیبورد 
	10
	

	
	

	



   1 - مسئول واحد درخواست کننده:          تاریخ           10/04/1405                                  امضاء


 2- مسئول خدمات عمومی: موجود است          موجود نیست          تاریخ                                امضاء0



   3-    مسئول امور اداری                                                                                                                                                                                                                                             امور مالی لطفاً با توجه به نیاز و عدم موجودی تأمین اعتبار نمائید.
                                                                                                                       تاریخ	               امضاء

  4-  امور مالی:   1-4-تأمین اعتبار گردید
                      2-4-جهت تأمین اعتبار طی نامه شماره                          با اداره کل مکاتبه گردید.
                                                                                                                       تاریخ                     امضاء

   5 -رئیس شعبه: 
                              با توجه به نیاز شعبه و تأمین اعتبار اقدام شود.
                                                                                                  تاریخ                    امضاء









   6 -  تحویل گیرنده                                                                        تاریخ                    امضاء
