شرایط شرکت ها جهت عقد قرارداد اسکن اوراق پرونده های بالینی مرکز
1- مجری صلاحیت فنی و اخلاقی خود را برای انجام کار با ارائه حداقل 5 مورد گواهی حسن انجام کار (رضایت از عملکرد) ترجیحاً از مراکز درمانی دولتی را ثبت نماید.
2- تامین تمامی وسایل انجام کار شامل وسایل مصرفی و تجهیزات اموالی (شامل سیستم کامپیوتری و سخت افزار،جت اسکنر،دستگاه منگنه،سوزن منگنه و....) به عهده ی مجری قرارداد می باشد.
3-مجری متعهد می گردد پرونده های تحویلی بستری، سرپایی درمانگاه و کل سرپایی های اورژانس را به طور مستمر بدون وقفه (تا 300 پرونده سرپائی یا بستری ) در روز اسکن نماید.حداقل میزان صفحه اسکن شده تقریبا 80 هزار صفحه در ماه می باشد.
4-مجری متعهد گردد که صفحات اسکن شده دارای رزولیشن 200 ودارای کیفیت مناسب باشند.حسن انجام این مورد به عهده مسئول بخش مدیریت اطلاعات سلامت و مسئول فناوری اطلاعات مرکز می باشد.در ضمن در صورتی که اسناد اسکن شده دارای کیفیت مورد نظر نباشند جبران و اسکن مجدد به عهده شرکت مجری بدون دریافت حق الزحمه است.
5- مجری متعهد می گردد سورت ، پانچ ، فنرپوشه و پوشه گذاری برای تعدادی از پرونده های سالهای قبل (حدود 70هزار پرونده) و پرونده های جاری انجام شود.
6-مجری متعهد گردد پس از اسکن ،فرم ها را در برنامه مرتب نموده و در سیستم تگ گذاری کرده و ترتیب اوراق پرونده را مطابق با استانداردهای موجود و ابلاغی در پرونده کاغذی مرتب نماید.
7-مجری متعهد گردد در صورت نیاز بیمارستان پرونده های ارائه شده را خارج از پرونده های تحویلی روزانه اسکن نماید و بروزرسانی پرونده های معوقه در الویت قرار گیرد.(تعیین الویت اسکن پرونده ها با رئیس واحد مدیریت اطلاعات سلامت می باشد).
8-مجری متعهد گردد تمامی اسناد در سامانه به درستی بارگذاری گردند و صفحات به طور کامل اسکن شوند.(صفحات سفید از پرونده خارج شود).
9-مجری متعهد گردد نوع اسناد را به درستی تگ گذاری نماید.
10-حفظ و حراست از فرمهای پرونده به عنوان یک سند رسمی به عهده مجری می باشد.
11-مجری موظف به حفظ اصل محرمانگی در مورد تمامی اسناد قابل دسترس می باشد.
12-مجری متعهد گردد در صورت نیاز فوری واحد مدیریت اطلاعات سلامت به پرونده های موجود در واحد اسکن، بازیابی واسکن پرونده مربوطه در الویت قرار گیرد.
13-مجری متعهد گردد پرونده های ارسالی از واحد مدیریت اطلاعات سلامت را حداکثر تا دو هفته اسکن نماید و در پایان هر ماه ، پرونده ای اسکن نشده از ماه گذشته موجود نباشد.
14-مجری متعهد گردد نیروهای ماهر و ثابت جهت انجام فرایند اسکن پرونده ها در نظر بگیرد.
15-مجری متعهد گردد مطابق با روزهای فعال کاری واحد مدیریت اطلاعات سلامت همکاری لازم را داشته باشند.
16-بازدید از محل و پر کردن فرم بازدید الزامی میباشد.
17-قیمت به صورت سالیانه ثبت شود .
